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1 Назначение и область применения 

Настоящее положение является нормативным локальным актом Новотроицкого 

филиала Федерального государственного автономного образовательного учреждения 

высшего профессионального образования «Национального исследовательского 

технологического университета «МИСиС» (НФ НИТУ «МИСиС»). 

Положение определяет порядок формирования и структуру методического совета НФ 

НИТУ «МИСиС», его задачи и функции и устанавливает порядок организации работы. 

2 Общие положения 

2.1 Методический совет НФ НИТУ «МИСиС» является совещательным органом 

при директоре и создается для координации учебно-методической деятельности 

кафедр филиала, повышения качества учебного процесса, улучшения методического 

обеспечения учебных дисциплин, обмена опытом внедрения активных методов 

обучения среди преподавателей филиала. 

2.2 Методический совет осуществляет свою деятельность в соответствии с 

законодательными актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами 

государственных органов управления образованием, решениями советов, учебно-

методических объединений. 

2.3 Методический совет в своей работе руководствуется положением о филиале, 

приказами и распоряжениями директора. 

3 Порядок формирования и структура методического совета 
3.1 Методический совет создается в филиале из числа высококвалифицированных 

преподавателей, представляющих каждую кафедру. 

3.2 В состав методического совета входят: председатель, заместитель председателя, 

члены совета и секретарь совета.  

3.3 Заместитель директора по учебной работе входит в состав методического совета 

по должности и назначается председателем. 

3.4 Заведующими кафедрами представляются кандидатуры членов совета, из 

которых председатель предлагает назначить заместителя председателя. 

Кандидатура секретаря совета предоставляется председателем методического совета.  

Состав методического совета утверждается директором филиала. 
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3.5 Срок полномочий методического совета –  пять лет. 

3.6 Председатель и заместитель председателя представляют методический совет на 

заседаниях ученого совета филиала и отчитываются о проделанной работе. 

3.7 Заместитель председателя формирует повестки заседаний методического совета 

и представляет их на утверждение Председателю, контролирует процесс подготовки 

материалов и проектов документов по вопросам повестки дня заседания, обеспечивает их 

своевременное доведение до членов методического совета. 

3.8 Секретарь совета оповещает членов совета о времени заседания, ведет протоколы 

заседаний, доводит до сведения заинтересованных лиц решения совета, собирает 

информацию об их выполнении. 

4 Задачи и функции методического совета 

4.1 К основным задачам методического совета относятся: 

- повышение уровня учебно-методического обеспечения образовательных программ 

филиала и качества учебно-методических разработок; 

- содействие внедрению в учебный процесс инновационных методик преподавания и 

современных информационных технологий. 

4.2 Основными функциями методического совета являются: 

4.2.1 участие в разработке проектов стандартов, положений филиала в области 

методики и содержания образовательного процесса; 

4.2.2 участие в разработке проектов рекомендаций по подготовке учебно-

методических пособий на кафедрах 

4.2.3 экспертиза учебно-методических материалов, подготовленных кафедрами и 

рекомендуемых к участию в различных конкурсах, к присвоению грифов УМО, 

Министерства образования и науки РФ и др.; 

4.2.4 экспертиза новых учебников и учебных пособий по специальностям и 

направлениям, реализуемым в филиале, с последующей рекомендацией их закупки для 

библиотеки филиала; 

4.2.5 контроль соответствия рабочих программ, учебно-методических комплексов, 

учебно-методических пособий требованиям Государственного образовательного 

стандарта и внутренним положениям и стандартам филиала. 
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4.2.6 организация ежегодных проверок кафедр филиала по подготовке и содержанию 

учебно-методических комплексов, рабочих программ, тестов, контрольных вопросов и 

заданий, методических рекомендаций, других методических материалов. 

5 Организация работы методического совета  

5.1 Методический совет проводит свою работу в соответствии с планом, 

разработанным заместителем председателя и утвержденным директором филиала. 

5.2 Методический совет собирается по мере необходимости, но не реже двух раз в 

учебном семестре. 

5.3 Заседание совета считается состоявшимся, если на нем присутствуют более 

половины его членов. 

5.4 Решения методического совета принимаются открытым голосованием 

присутствующих членов совета простым большинством голосов. Решения совета 

оформляются протоколом, который подписывается председателем и секретарем совета. 

5.5 Решения методического совета могут утверждаться директором филиала, после 

чего становятся обязательными к исполнению соответствующими лицами или 

структурными подразделениями филиала. 

5.6 Методический совет ведет следующую обязательную документацию: план 

работы, протоколы заседаний, отчет о работе за учебный год. 

5.7 На заседания методического совета могут приглашаться представители 

администрации филиала, заведующие кафедрами, преподаватели.  

5.8 Отчет о работе методического совета ежегодно заслушивается на Ученом совете 

филиала. 
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