6 требования к оформлению и представлению проектов
Проект, представленный на конференцию, является научно-техническим документом, состоящим из отчета и графической части проекта (чертежи, диаграммы, графики). В отчете содержатся систематизированные данные о научно-исследовательской работе, описывающие процесс и/или результаты научного исследования.

6.1 Структурные элементы отчета.

6.1.1
Титульный лист является первой страницей отчета и служит источником
информации, необходимой для обработки и поиска документа. На титульном листе приводят следующие сведения:

-
наименование работы;

-
должности, фамилии и инициалы руководителей, исполнителей и соисполнителей, принимавших участие в выполнении отчета;

-
наименование структурного подразделения, которое представляет молодой работник Общества;

-
дата составления отчета.

6.1.2  Содержание включает введение, наименование всех разделов, подразделов, пунктов (если они имеют наименование), заключение, список использованных источников и наименование приложений с указанием номеров страниц, с которых начинаются эти элементы отчета.

6.1.3  Введение содержит оценку современного состояния решаемой научно-технической и практической проблемы, основание и исходные данные для разработки темы, обоснование необходимости проведения работы, сведения о планируемом научно-техническом уровне разработки. В введении определяется актуальность и новизна темы.

6.1.4
Основная часть обязательно содержит:

· методы решения задач, методы исследований, методы расчета, описание методов, принципы действия разработанных объектов, их характеристики;

· обобщение и оценку результатов исследований, включающих оценку полноты решения поставленной задачи, оценку достоверности полученных результатов;

· расчет показателей эффективности.

6.1.5
Заключение содержит:

· краткие выводы по результатам выполнения проекта;

· оценку полноты решений поставленных задач;

-
обязательную оценку технико-экономической эффективности внедрения.

6.1.6 Список использованных источников содержит сведения об источниках, использованных при составлении отчета.

6.1.7 В приложения проекта рекомендуется включать материалы, связанные с выполнением проекта, которые, по каким-либо причинам, не могут включаться в основную часть. В приложения, при необходимости, включаются:

· таблицы вспомогательных цифровых данных;

· протоколы испытаний;

· описание аппаратуры и приборов, применяемых при проведении испытаний;

· инструкции, методики;

· иллюстрации вспомогательного материала.

6.1.8 На работу, поданную на защиту в секцию, руководителем-консультантом проектной работы представляется рецензия, которая содержит обстоятельный анализ выполненной работы с указанием актуальности темы, теоретический уровень решения вопроса, практическое значение мероприятий, недостатки проекта, оценку проекта на возможность его использования на производстве. На финальный этап представляются: аналогичная рецензия от руководителя секции по направлению; краткие тезисы проекта.

6.2
Правила оформления отчета.

6.2.1
Изложение текста проекта выполняется рукописным или печатным способом (через полтора интервала, цвет шрифта - черный, высота букв, цифр и других знаков не менее 12-го кегля) на одной стороне листа  белой бумаги формата А4. Текст отчета следует оформлять, соблюдая следующие размеры полей: правое - 10 мм, верхнее 20 мм, левое и
нижнее 20 мм.

разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, применяя шрифты разной гарнитуры.

6.2.2
Нумерация страниц отчета:

· страницы отчета следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту отчета. Номер страницы проставляется в центре нижней части листа без точки;

· титульный лист включается в общую нумерацию страниц отчета. Номер страницы на титульном листе не проставляется.

6.2.3
Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе
подготовки отчета, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской
и нанесением на том же месте исправленного текста.

Повреждения листов текстовых документов, помарки и следы не полностью удаленного прежнего текста не допускаются.

6.3
Построение отчета.

6.3.1
Основную часть следует делить на разделы, подразделы и пункты. Пункты при необходимости, могут делиться на подпункты. Разделы, подразделы, пункты и подпункты следует нумеровать арабскими цифрами и записывать с абзацного отступа.

6.3.2
Разделы имеют порядковую нумерацию в пределах всего текста, за исключением приложений.

6.3.3
Разделы, подразделы имеют заголовки. Заголовки четко и кратко отражают содержание разделов, подразделов.

6.3.4
Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, компьютерные распечатки, диаграммы, фотоснимки) следует располагать в отчете непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. Иллюстрации, за исключением иллюстрации приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.

6.3.5
Таблицы следует располагать в отчете непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. Название таблицы помещается над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире.

